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	О статусе помощника 

депутата  Алтайского  краевого

Законодательного Собрания
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	На третьей сессии Алтайского краевого Законодательного Собрания 
(29 мая 2008 года) депутатами принято постановление «Об утверждении Положения о помощниках депутата Алтайского краевого Законодательного Собрания».
ПОЛОЖЕНИЕ
о помощниках депутата 
Алтайского краевого Законодательного Собрания


 I. Общие положения

1. Настоящее Положение устанавливает правовой статус, условия и порядок деятельности помощника депутата Алтайского краевого Законодательного Собрания.

2. Помощником депутата Алтайского краевого Законодательного Собрания (далее – помощник депутата, помощник) является лицо, оказывающее информационно-аналитическую, консультативную, организационно-техническую и иную помощь депутату Алтайского краевого Законодательного Собрания (далее – депутат) в осуществлении им депутатских полномочий. 

3. Помощником депутата может быть гражданин Российской Федерации (далее – гражданин). 

4. Депутат вправе иметь до пяти помощников, при этом один помощник может работать по срочному трудовому договору (на постоянной основе или по совместительству), иные помощники работают на общественных началах.

5. Оплата труда помощника депутата, работающего по срочному трудовому договору, производится из средств краевого бюджета.

6. Депутат самостоятельно подбирает помощников, распределяет между ними обязанности, осуществляет контроль за их деятельностью, несет ответственность за действия помощников, связанные с осуществлением ими своих полномочий, если эти действия не противоречат законодательству Российской Федерации.

7. Депутат не вправе делегировать помощникам свои полномочия, установленные законом Алтайского края от 4 декабря 2000 года № 76-ЗС 
«О статусе депутата Алтайского краевого Законодательного Собрания».

8. Депутат с помощью средств массовой информации извещает избирателей соответствующего избирательного округа (административно - территориальных единиц) о количественном и персональном составе своих помощников, а также месте их нахождения.

9. Помощники депутата в своей деятельности руководствуются Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Уставом (Основным Законом) Алтайского края, законами Алтайского края, нормативными правовыми актами Алтайского краевого Законодательного Собрания.
II. Права и обязанности и помощника депутата

10. Помощник депутата:

1) ведет запись избирателей на прием к депутату и проводит их предварительный прием;

2) готовит аналитические, информационные, справочные и иные материалы, необходимые депутату для осуществления им своих полномочий;

3) организует встречи депутата с избирателями в соответствующем избирательном округе;

4) регистрирует обращения избирателей, направленные депутату, осуществляет их предварительное рассмотрение, готовит проекты ответов избирателям либо направляет эти обращения за подписью депутата для рассмотрения и принятия мер должностным лицам государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, общественных объединений;

5) осуществляет контроль за рассмотрением обращений избирателей и исполнением решений, принятых по ним соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления, организациями, объединениями, а также доводит соответствующую информацию до депутата;

6) ведет делопроизводство депутата;
7) оказывает помощь депутату в проведении депутатского расследования;
8) выполняет иные поручения, связанные с осуществлением депутатом своих полномочий.

11. Помощник депутата вправе:

1) присутствовать на заседаниях государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, объединений при рассмотрении обращений, направленных депутату (с соблюдением законодательства Российской Федерации о государственной тайне и режиме секретности);

2) получать по письменному поручению депутата адресованные депутату почтовые и телеграфные отправления, а также документы, информационные, справочные и иные материалы в государственных органах, органах местного самоуправления, организациях, объединениях, связанные с исполнением депутатом своих полномочий;

3) приобретать во внеочередном порядке проездные билеты для депутата на все виды воздушного, железнодорожного, автомобильного, внутреннего водного и пригородного пассажирского транспорта;

4) пользоваться предоставленными депутату на территории соответствующего избирательного округа помещением, средствами связи, транспорта, копировально-множительной и иной оргтехникой.

12. Помощник депутата по вопросам, связанным с осуществлением своих обязанностей, предусмотренных пунктом 10 настоящего Положения, пользуется правом приема должностными лицами государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, объединений.
13. Помощник депутата не вправе:

1) использовать преимущества своего статуса во взаимоотношениях с государственными органами, органами местного самоуправления, организациями, объединениями, средствами массовой информации, должностными лицами и гражданами, а также в иной деятельности, не связанной с осуществлением им своих полномочий;

2) разглашать сведения, ставшие ему известными в связи с осуществлением своих полномочий, если эти сведения в соответствии с законодательством Российской Федерации составляют государственную или коммерческую тайну, а также тайну личной жизни избирателя и доверены помощнику при условии ее неразглашения.

III. Условия осуществления деятельности помощника депутата

14. Прием гражданина на должность помощника, работающего по срочному трудовому договору, производится по представлению депутата и оформляется распоряжением председателя Алтайского краевого Законодательного Собрания. Срочный трудовой договор заключается в письменной форме в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации.

15. Гражданин принимается на должность помощника, работающего по срочному трудовому договору, на срок, указанный депутатом, но не превышающий срок полномочий депутата.

16. Для приема на должность помощника, работающего по срочному трудовому договору, гражданин представляет в отдел по вопросам государственной службы и кадров аппарата Алтайского краевого Законодательного Собрания:

1) представление депутата;

2) заявление на имя председателя Алтайского краевого Законодательного Собрания о приеме на должность помощника депутата;

3) анкету установленной формы;

4) трудовую книжку;

5) документ о воинском учете;

6) две фотографии размером 30 на 40 мм;

7) копию документа, удостоверяющего личность;

8) копию документа об образовании;

9) страховое свидетельство государственного пенсионного страхования.

17. Прекращение срочного трудового договора с помощником депутата производится в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации по следующим основаниям:

1) в связи с окончанием срока действия срочного трудового договора;

2) в связи с досрочным прекращением полномочий депутата, при этом день прекращения полномочий депутата является последним рабочим днем помощника;

3) по собственному желанию помощника депутата;

4) по иным основания, установленным трудовым законодательством Российской Федерации.
18. Прием гражданина на должность помощника, работающего на общественных началах, производится по представлению депутата, согласованному с председателем Алтайского краевого Законодательного Собрания.
19. Для приема на должность помощника депутата, работающего на общественных началах, гражданин представляет в отдел по вопросам государственной службы и кадров аппарата Алтайского краевого Законодательного Собрания:

1) представление депутата;

2) заявление на имя председателя Алтайского краевого Законодательного Собрания о приеме на должность помощника депутата;

3) анкету установленной формы;

4) две фотографии размером 30 на 40 мм;

5) копию документа, удостоверяющего личность.

20. Полномочия помощника, работающего на общественных началах, с окончанием срока полномочий соответствующего депутата прекращаются.

21. Полномочия помощника, работающего на общественных началах, могут быть в любое время досрочно прекращены по представлению депутата либо по личному заявлению помощника депутата.

22. Помощник депутата имеет удостоверение, являющееся официальным документом, подтверждающим его статус. 

23. Оформление и выдачу удостоверений производит отдел по вопросам государственной службы и кадров аппарата Алтайского краевого Законодательного Собрания.

24. Удостоверение подписывает председатель Алтайского краевого Законодательного Собрания.

25. В удостоверении помощника депутата, работающего на общественных началах, делается запись о его работе на общественных началах.

26. Удостоверение выдается под роспись непосредственно помощнику депутата или депутату для вручения помощнику.

27. По окончании срока полномочий или при досрочном прекращении полномочий помощника депутата удостоверение является недействительным и подлежит возврату в отдел по вопросам государственной службы и кадров аппарата Алтайского краевого Законодательного Собрания.
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